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Verantwoording Update 8
Model-DSP Waterschappen

Wilma aangepast, waardes verwijderd dus lokale processen opnieuw invullen
Velden Wmebv, informatiesystemen, PLOOI fase.

Update 8 van het Model-DSP Waterschappen heeft geleid tot wijzigingen in alle bestaande werkprocessen en in alle registraties. In deze update wordt de omgevingswet verder uitgewerkt. Daarnaast wordt er invulling gegeven aan de Wet modernisering elektronische bestuurlijk verkeer (Wmebv). Ook wordt in deze update verder gewerkt aan welke processen en documenttypen onder de Wet elektronische publicaties (Wep) en Wet open overheid (Woo) vallen.
De Baseline Informatieveiligheid Overheid (BIO) is opnieuw geclassificeerd voor registratie.

Voor deze update is het nodig dat rup 14 eerst wordt ingelezen. 

     WILMA
In deze update is de laatste versie van de bedrijfsfuncties uit de Wilma verwerkt. Alle processen zijn opnieuw gematched met deze bedrijfsfunctie. Dit is terug te zien in het veld ‘Procesarchitectuur’ op het tabblad ‘Zaaktypen’. Oude waardes zijn verwijderd uit de waardelijst.
Mocht uw organisatie lokale zaaktypen hebben en die gematched hebben aan de Wilma, zult u deze opnieuw moeten vullen (in de gevallen dat de gebruikte waarde verwijderd is).

Wet open overheid
[bookmark: _Hlk121949450]Per maandag 19 juni is de Woo-index live gegaan; dit is een index met verwijzingen naar documentcollecties van overheidsorganen die zij verplicht actief openbaar zullen gaan maken in het kader van de Wet open overheid (Woo). Deze Woo-index is de vervanger van het Platform Open Overheidsinformatie (PLOOI); het platform waar overheidsorganen de in de Woo voorgeschreven informatiecategorieën zouden moeten opslaan voor de actieve openbaarmaking. Het Adviescollege ICT-toetsing adviseerde afgelopen najaar de minister van BZK om een eenvoudige verwijsindex te realiseren; de Woo-index. Wij hebben in de i-Navigator bij de velden Publiceren naar op werkproces-niveau en op documenttype-niveau met deze update de waarde ‘PLOOI’ daarom aangepast naar ‘Woo-index’. Daarbij moet opgemerkt worden dat ieder overheidsorgaan zelf zorg moet dragen voor een online portaal waar hij de betreffende informatie publiceert en beheert en voor het invoeren van de URL naar die documentverzameling in de Woo-index.
Het ministerie van BZK heeft 8 juni 2023 alle overheidsorganen de brief Actieve openbaarmaking overheidsinformatie: Woo-index gestuurd. Het ministerie heeft samen met een vertegenwoordiging van verschillende bestuursorganen een implementatiestrategie opgesteld, om de actieve openbaarmaking stapsgewijs in te voeren. In bijlage 2 bij de brief is aangegeven hoe de verplicht openbaar te maken informatiecategorieën in verschillende tranches zijn ingedeeld:

	Informatiecategorie verplichte actieve openbaarmaking
	Tranche

	1. Algemeen verbindende voorschriften
	0

	2. Overige besluiten van algemene strekking
	0

	3. Ontwerpen van algemeen verbindende voorschriften en overige besluiten van algemene strekking waarover een extern advies is gevraagd, inclusief de adviesaanvraag
	2

	4. Inzicht in organisatie en werkwijze, waaronder de taken en bevoegdheden van de organisatieonderdelen
	1

	5. De bereikbaarheid van het bestuursorgaan en zijn organisatieonderdelen en de wijze waarop een verzoek om informatie kan worden ingediend
	1

	6. Bij de gemeenteraad ter behandeling ingekomen stukken
	3

	7. (nvt voor waterschappen)
	

	8. Vergaderstukken en verslagen van het Algemeen Bestuur
	1

	9. Agenda’s en besluitenlijsten van college van Dijkgraaf en Heemraden
	2

	10. Adviezen
	2

	11. Convenanten
	1

	12. Jaarplannen en jaarverslagen
	3

	13. (nvt voor gemeenten)
	

	14. Woo-verzoeken, -besluiten en verstrekte informatie
	1

	15. Onderzoeksrapporten
	2

	16. Beschikkingen
	3

	17. Klachtoordelen
	2



Per update 8 hebben wij op basis van de bovenstaande indeling op documenttype-niveau het veld PLOOI fasering nader gevuld. Met de vorige update hadden we al aangegeven welke documenttype onder de eerste fase vallen. Wij hebben nu voor de documenttypen die onder tranche 2 en tranche 3 vallen in het veld de waarde Fase 2 en Fase 3 opgenomen. De eerste twee informatiecategorieën zijn door interbestuurlijke werkgroepen onder tranche 0 geplaatst, omdat deze informatie momenteel al op DROP openbaar wordt gemaakt. KOOP zal de vindplaats van deze documentencollecties invullen in de Woo-index. Diezelfde interbestuurlijke werkgroepen zijn momenteel bezig om de informatiecategorieën nader uit te werken en te concretiseren, zodat voor alle bestuursorganen duidelijk wordt wat er wel en niet onder die categorieën valt. 
Het is niet gezegd dat deze indeling ook de volgorde is waarin de verplichte actieve openbaarmaking zal gaan gelden, maar het is het beste waar wij op dit moment van uit kunnen gaan. Onze redactie houdt alle ontwikkelingen in de gaten en past indien nodig de waardes van dit model-beheerde veld aan.

Matching Wet Open overheid (Woo) en Wet elektronische publicatie (Wep)
In december 2021 is al bekend gemaakt dat de Woo en Wep zouden worden opgenomen. In dat artikel was al een excel opgenomen met een matching tussen de Woo, Wep en het Model-DSP. Deze excel is met deze update verwerkt in de nieuwe velden die zijn opgenomen in het Model (zie hierboven). Een nieuwe versie van de excel Inventarisatie_WS_Model_DROP_WEP_LVBB_PLOOI_20230714 is tevens opgenomen in het updatebestand.

n.b. in een volgende rup zullen ook de namen van een aantal velden nog worden aangepast naar ‘Woo-index’.

Wet modernisering elektronisch bestuurlijk verkeer (Wmebv)
n.b. vanwege het ontbreken van standaarden voor waterschappen is voornamelijk gebruik gemaakt van documenten van de VNG.
Per 1 juli volgend jaar treedt de Wet modernisering elektronisch bestuurlijk verkeer (Wmbev) in werking. Deze wet geeft burgers en bedrijven het recht op digitale communicatie met de overheid. Hiertoe wordt afdeling 2.3 van de Algemene wet bestuursrecht (Awb) aangepast. Alle overheidsorganen dienen voor alle schriftelijke officiële berichten (en wat daaronder valt lichten we hieronder toe) minimaal één digitaal kanaal beschikbaar te stellen, deze formeel aan te wijzen en ervoor te zorgen dat alle digitale kanalen aan de wettelijk waarborgen uit de Awb voldoen.

Om in het Model-DSP verplichtingen vanuit de Wmebv te kunnen beheren, hebben we op werkproces-niveau op het nieuwe tabblad Wmebv een aantal nieuwe velden opgenomen. Hieronder lichten we deze velden en geven we ook aanwijzingen voor het gebruik van deze velden.

	Naam:
	Wmebv van toepassing

	Soort veld:
	Waardenlijst

	Bron:
	Model

	Waardenlijst:
	Boolean (Ja/Nee)

	Bron waardenlijst:
	Model



De redactie van het Model-DSP geeft in dit model-beheerde veld aan of de waarborgen uit de Wmebv van toepassing zijn op het werkproces. 

In de Wmebv is de reikwijdte als volgt gedefinieerd: ‘een bericht dat deel uitmaakt van een procedure over een besluit of een klacht of een ander krachtens wettelijk voorschrift voorgeschreven bericht’. In de Memorie van Toelichting gebruikt wordt de term ‘officiële berichten’ gebruikt om aan te geven wat wel en niet onder de Wmebv valt. Die ‘officiële berichten’ worden gedefinieerd als: berichten in het kader van, ambtshalve en op aanvraag te nemen, besluiten, klachten en andere krachtens wettelijk voorschrift voorgeschreven berichten, zoals meldingen. [footnoteRef:1] Het gaat hierbij om: [1:  Memorie van Toelichting Wet modernisering elektronisch bestuurlijk verkeer paragraaf 3.3.1.1 ] 

· aanvragen;
· bezwaarschriften of administratieve beroepschriften;
· aanvullingen op ingediende aanvragen of meldingen (op grond van art. 4:5 Awb);
· ingebrekestellingen bij niet tijdig beslissen (op grond van art. 4:17 lid 3 Awb);
· zienswijzen
· op een ontwerpbesluit in het kader van een uniforme openbare voorbereidingsprocedure (art 3:15 Awb);
· van de aanvrager op het geheel of gedeeltelijk afwijzen van een aanvraag van een beschikking (art 4:7 Awb);
· van een overige belanghebbende op het voornemen tot afgeven van een beschikking (art 4:8 Awb);
· berichten in het kader van een klachtprocedure (inclusief de klachten die via de ombudsman of de ombudscommissie worden ingediend);
· meldingen die in het kader van een besluit moeten worden gedaan (inclusief een melding op grond van een in een vergunning opgelegde meldingsplicht en een melding die de eerste stap vormt om te komen tot de aanvraag voor een beschikking)

Ook informatieverzoeken van burgers en bedrijven over een lopende bestuursrechtelijke procedure vallen hieronder.

De Wmebv is enkel van toepassing op de bestuursrechtelijke processen van de overheid en geldt dus niet voor haar privaatrechtelijke activiteiten; denk daarbij aan het verhuren, verkopen of beheren van vastgoed zoals groenstroken, dijken of gronden. Naast de officiële berichten zijn er ook niet-officiële (informele) berichten die de overheid met burgers en bedrijven uitwisselt bij de uitvoering van haar publiekrechtelijke taken; zoals algemene informatieverzoeken, het opvragen van aanvraagformulieren of brochures en de openbare ruimte meldingen. Ook daar geldt de Wmebv niet voor, maar zoals de VNG naar aanleiding van haar pilot heeft geadviseerd staat het de organisatie vrij om vanuit het oogpunt van uniforme dienstverlening de voorwaarden van de Wmebv ook op dit berichtenverkeer toe te passen. [footnoteRef:2] [2:  Ministerie van BZK   Handreiking implementatie Wet modernisering elektronisch bestuurlijk verkeer (Awb) 2020 (2020) p. 22
VNG    Implementatiepilot Wet modernisering elektronisch bestuurlijk verkeer (Wmebv) Tussentijds rapport versie 1.0   (mei 2021) p. 59
VNG   Handleiding bij invullen checklist Wmebv  (2022) p.1-2] 


Bij het toepassen van de bovengenoemde opsomming uit de Memorie van Toelichting en de bijlage met voorbeelden van informele berichten die de VNG heeft opgesteld naar aanleiding van een implementatiepilot, hebben wij ervoor gekozen om de wet ook van toepassing te laten zijn op de volgende wekprocessen (in de voetnoten hebben we onze keuze verantwoord):

· toezicht en handhaving uitgevoerd door de eigen organisatie; [footnoteRef:3] [3:  In de bijlage bij de Memorie van Toelichting op de Wmebv (p. 48-50) is aangegeven dat de waarborgen ook van toepassing zijn op toezicht- en handhavingsprocedures.] 

· verschillende processen waarbij een beschikking wordt genomen in het kader van de openbare orde; [footnoteRef:4] [4:  De Wmebv geldt ook voor processen waarin ambtshalve een besluit wordt genomen en bij deze werkprocessen kan de betrokkene nog zijn zienswijze kenbaar maken over het voorgenomen besluit.] 

· het invorderen van bestuursrechtelijke geldschulden (zoals niet betaalde belastingen of leges, bestuurlijke boetes of een last onder dwangsom of de terugvordering van onterecht verstrekte gelden); [footnoteRef:5]  [5:  In de bijlage bij de Memorie van Toelichting op de Wmebv (p. 48-50) is aangegeven dat de waarborgen ook van toepassing zijn op bestuursrechtelijke geldschulden.] 

· verzoeken op grond van de AVG of Wet politiegegevens; [footnoteRef:6] [6:  De VNG heeft in haar Implementatiepilot Wet modernisering elektronisch bestuurlijk verkeer (Wmebv) Tussentijds rapport versie 1.0 (mei 2021) p. 68 in bijlage 2 Lijst informele berichten aangegeven dat een verzoek om rectificatie een informeel bericht is. Omdat het hier om een verzoek gaat om een besluit te nemen op basis van specifieke wetgeving (de AVG of de Wet politiegegevens), hebben wij dit wel onder de Wmebv laten vallen.] 

· verzoeken tot hergebruik van overheidsinformatie en Woo-verzoeken; [footnoteRef:7] [7:  De VNG heeft in haar Implementatiepilot Wet modernisering elektronisch bestuurlijk verkeer (Wmebv) Tussentijds rapport versie 1.0 (mei 2021) p. 68 in bijlage 2 Lijst informele berichten aangegeven dat een verzoek om hergebruik overheidsinformatie een informeel bericht is. Omdat het hier om een verzoek gaat om een besluit te nemen op basis van specifieke wetgeving, hebben wij dit wel onder de Wmebv laten vallen.] 

· het heffen van belastingen en rechten op aangifte; [footnoteRef:8] [8:  Wanneer op basis van een aangifte een belastingaanslag (een beschikking) wordt opgesteld, hebben wij dit ook onder de Wmebv laten vallen.] 

· informatieverzoeken van derden.[footnoteRef:9] [9:  Aangezien informatieverzoeken van derden ook betrekking kunnen hebben op een lopende behandeling van een aanvraag om een beschikking, een bezwaarschrift of een klacht, hebben wij dit ook onder de Wmebv laten vallen.] 


Wij hebben de wet niet van toepassing laten zijn in de volgende gevallen:
· openbare ruimte meldingen;
· privaatrechtelijke handelingen van de organisatie 
· uitspraken van een ketenpartner die de organisatie in een (basis)registratie verwerkt;
· aanvragen voor concrete producten of diensten;
· het heffen belastingen en rechten (mits niet op basis van een aangifte);
· specifieke subprocessen in het Model-DSP die dienen om een aanvraag intern te behandelen;
· werkprocessen die de bedrijfsvoering ondersteunen.

	Naam:
	Gebruikte kanalen

	Bron:
	Lokaal

	Soort veld:
	Waardelijst met meerdere waarden

	Waardenlijst:
	Lokaal te vullen waardenlijst

	Bron waardenlijst:
	Lokaal



Dit lokaal-beheerde veld kan gebruikt worden om aan te geven welke communicatiekanalen uw organisatie allemaal gebruikt bij de uitvoering van het werkproces. Voor elektronische berichten zijn er verschillende kanalen, zoals een algemeen contactformulier, een e-mailkanaal of een specifiek webformulier. In aanvulling op het officiële berichtenverkeer kunnen social media gebruikt worden om kleine vragen of informele berichten te beantwoorden. Daarnaast zijn er ook nog de kanalen post en telefoon en de balie. Het is aan u als beheerder om de mogelijke communicatiekanalen op te nemen in de waardelijst bij dit veld.

	Naam:
	Aangewezen digitale kanalen

	Bron:
	Lokaal

	Soort veld:
	Waardelijst met meerdere waarden

	Waardenlijst:
	Lokaal te vullen waardenlijst (zelfde lijst als bij Gebruikte kanalen)

	Bron waardenlijst:
	Lokaal



In dit lokale veld worden die digitale kanalen vastgelegd waarvoor de organisatie in het kader van de Wmebv een aanwijzingsbesluit heeft genomen. Het recht op digitaal communiceren voor burgers en bedrijven geldt immers enkel voor die kanalen die het overheidsorgaan daartoe heeft aangewezen. Per werkproces dat onder de Wmebv valt dient minimaal één digitaal kanaal te worden aangewezen. Er kan één digitaal kanaal gebruikt worden om berichten voor verschillende werkprocessen te ontvangen (zoals een algemeen contactformulier) zolang de berichten intern maar juist worden gerouteerd. In dit veld wordt dus een keuze gemaakt uit één of meer digitale kanalen van de lijst met alle mogelijke kanalen die voor dit werkproces gelden. (Voor het officiële berichtenverkeer zullen social media zich minder lenen omdat deze bij de huidige stand van de techniek onvoldoende betrouwbaar en vertrouwelijk zijn. Social media kunnen wel gebruikt worden voor het informele berichtenverkeer.) [footnoteRef:10] [10:  Ministerie van BZK   Handreiking implementatie Wet modernisering elektronisch bestuurlijk verkeer (Awb) 2020   (2020)   p. 28] 


	Naam:
	Aanwijzingsbesluiten

	Bron:
	Lokaal

	Soort veld:
	Linklijst met mogelijkheid documentreferenties te koppelen

	Waardenlijst:
	n.v.t.

	Bron waardenlijst:
	n.v.t.



In dit lokaal-beheerde veld kunnen één of meerdere documentreferenties worden opgenomen die verwijzen naar de bijbehorende aanwijzingsbesluiten die door het bestuursorgaan zijn genomen met betrekking tot dit werkproces. De aanwijzing van een digitaal kanaal op grond van de Wmebv vormt een besluit van algemene strekking (dat bekend moet worden gemaakt om het in werking te laten treden). Aangezien een aanwijzingsbesluit kan worden genomen voor verschillende documenttypen binnen een werkproces zijn hier meerdere documentreferenties te selecteren. Daarnaast is het mogelijk om de documentreferentie van één aanwijzingsbesluit te koppelen aan meerdere werkprocessen. Op die manier kan in eerste instantie een ‘verzamel’-aanwijzingsbesluit worden genomen voor een generiek digitaal kanaal dat op termijn vervangen kan worden door een specifiek webformulier.
Na de documentreferentie te hebben aangemaakt in de i-Navigator in de module Documentreferenties die verwijst naar het bekendgemaakte aanwijzingsbesluit, kan die documentreferentie in de module Werkprocessen op het tabblad Referenties aan een werkproces worden gekoppeld. Door vervolgens op de knop Gegevens over deze koppeling (zie screenshot hieronder) te klikken en bij Relatietype de waarde Aanwijzingsbesluit Wmebv te selecteren, wordt de documentreferentie zichtbaar in dit veld op het tabblad Wmebv.
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Automatisch gegenereerde beschrijving]



	Naam:
	Vereist niveau authenticatie

	Bron:
	Lokaal

	Soort veld:
	Waardenlijst met meerdere waarden

	Waardenlijst:
	Geen authenticatie vereist 
DigiD gebruikersnaam en wachtwoord (laag)
DigiD 2-factor (laag) 
EH2 (eiDAS: laag) 
EH2+ (eiDAS: laag)
DigiD-app met ID-check (substantieel) 
EH3 (eiDAS: substantieel) 
DigiD met identiteitskaart (hoog) 
EH4 (eiDAS: hoog) 
Identificatie aan balie

	Bron waardenlijst:
	Model



In dit lokaal-beheerde veld kan het vereiste niveaus voor authenticatie voor het aangewezen digitale kanaal worden opgenomen. Er kunnen meerdere waarden worden geselecteerd, omdat voor burgers en bedrijven andere authenticatiemiddelen bestaan: DigiD en eHerkenning. Daarnaast kan voor werkprocessen die aan de balie worden afgehandeld de indiener eveneens fysiek worden geïdentificeerd met behulp van diens paspoort, Nederlandse ID-kaart, paspoort of ID-kaart van een land van de EU, Noorwegen, Liechtenstein of IJsland of een Nederlands vreemdelingendocument.
De betrouwbaarheidsniveaus die wij bij de digitale authenticatiemethoden tussen haakjes hebben opgenomen zijn gebaseerd op de Regeling betrouwbaarheidsniveaus authenticatie elektronische dienstverlening. Deze regeling hoort bij de Wet digitale overheid die per 1 juli 2023 in werking is getreden.
Om per werkproces te kunnen bepalen welk betrouwbaarheidsniveau voor de authenticatie minimaal moet worden gebruikt, heeft de VNG in mei 2023 een actualisatie uitgebracht van haar handreiking Betrouwbaarheidsniveaus gemeentelijke producten en diensten.

	Naam:
	Eisen bestandsformaten

	Bron:
	Lokaal

	Soort veld:
	Tekstveld

	Waardenlijst:
	n.v.t.

	Bron waardenlijst:
	n.v.t.



In dit lokaal-beheerde veld kunnen de eisen worden opgenomen die gesteld worden aan de in te dienen bestandsformaten. Een bestuursorgaan kan immers nadere technische eisen stellen aan indiening, wanneer dat nodig is voor de verwerking. Zo kan een pdf- of Excel-bestand als bijlage worden geëist. Let er wel op dat de eisen het elektronisch berichtenverkeer niet onevenredig mag belemmeren.

	Naam:
	Inzage in ingeleverde informatie

	Bron:
	Lokaal

	Soort veld:
	Tekstveld

	Waardenlijst:
	n.v.t.

	Bron waardenlijst:
	n.v.t.



In dit lokaal-beheerde veld kan worden aangegeven hoe de indiener inzage wordt verschaft in zijn via het aangewezen digitale kanaal ingeleverde informatie. Aan die inzage kan op verschillende manieren invulling worden gegeven: door tijdens het indienen de mogelijkheid te bieden het ingevulde webformulier te downloaden (bijvoorbeeld als pdf), door een bericht in een beveiligde berichtenbox, door een link te mailen naar een beveiligde omgeving of door de gegevens te mailen via een beveiligd e-mailkanaal zoals Zivver. Wanneer de indiener een ingevuld formulier uploadt bij een generiek contactformulier, geldt deze verplichting niet, omdat de aanvrager dan al over het ingevulde formulier beschikt. [footnoteRef:11] Wij hebben hier een tekstveld van gemaakt, zodat in detail kan worden beschreven hoe invulling wordt gegeven aan deze voorwaarde. [11:  Ministerie van BZK   Handreiking implementatie Wet modernisering elektronisch bestuurlijk verkeer (Awb) 2020   (2020)   p.10] 


	Naam:
	Opmerkingen

	Bron:
	Lokaal

	Soort veld:
	Tekstveld

	Waardenlijst:
	n.v.t.

	Bron waardenlijst:
	n.v.t.



Dit lokaal-beheerde veld kan worden gebruikt voor alle aanvullende opmerkingen over de Wmebv-inventarisatie.
Let op: de inventarisatie met de inventarisatie van de bovengenoemde velden is niet de totale Wmebv geïmplementeerd. Overheidsorganen dienen ook hun digitale kanalen aan te passen zodat die voldoen aan de wettelijke eisen en waarborgen; er mogen onder meer alleen noodzakelijke gegevens worden uitgevraagd, er dienen ontvangstbevestigingen te worden verstuurd, er dient een mededeling van weigering of van doorgeleiding te worden verstuurd indien een bericht verkeerd wordt ingediend.

   Algemene Verordening Gegevensbescherming

Er is een nieuw veld opgenomen om het verwerkingsregister volledig te maken:
· Automatische besluitvorming

Nieuwe werkprocessen

Deze update bevat 12 nieuw werkprocessen. 
Hieronder volgt een korte beschrijving van de processen die zijn opgenomen op basis van ervaringen van gebruikers of vanwege nieuwe wetgeving:


Bestuur

· B0570 Aanwijzingsbesluit bij derde aanvragen
Dit werkproces betreft het uitvoeren van de aanvraag van een aanwijzingsbesluit bij een ander overheidsorgaan. In dit geval kan de organisatie een bepaald aanwijzingsbesluit niet zelf nemen en vraagt zij dit aan bij een ander overheidsorgaan. Een voorbeeld hiervan is aanvraag van het waterschap voor het aanwijzen peilbesluit door Rijkswaterstaat of het aanwijzen van zwemwater door de provincie.

· B0579 Vraag Reglement van Orde
Dit werkproces betreft het behandelen van een vraag die op basis van het Reglement van Orde is gesteld. Een lid van het Algemeen bestuur dient een schriftelijke vraag aan het college in. De vraag kan mondeling of schriftelijke worden beantwoord. De mondelinge beantwoording zal, indien de vraag binnen een bepaalde termijn voor aanvang van de vergadering is ingediend, in de eerstvolgende vergadering van het Algemeen Bestuur plaatsvinden. Hieronder valt ook de 'Interpellatie'.

· B0580 Vraag van lid Algemeen Bestuur
Dit werkproces betreft het behandelen van een vraag van een lid van het Algemeen Bestuur. Het gaat hierbij om een schriftelijke of mondelinge vraag die een lid van het Algemeen Bestuur individueel aan het college kan stellen met het doel opheldering te krijgen over een bepaald onderwerp. Het college heeft voor het beantwoorden van deze vragen een langere termijn dan voor de vragen die op basis van het Reglement van Orde worden gesteld; zie daarvoor werkproces ''Vraag Reglement van Orde'.

Documentatie en archivering

· B0572 Documentair Structuur Plan
Dit werkproces betreft het implementeren van een documentair structuurplan. De zorgdrager is op grond van de Archiefregeling verplicht een ordeningsschema op te stellen voor de onder hem berustende archiefbescheiden. Dit kan in de vorm van een documentair structuurplan (DSP).

Eigendommenbeheer

· B0581 Zakelijk recht opzegging
Dit werkproces betreft het behandelen van de opzegging van een zakelijk recht. Een zakelijk recht is een recht dat op een zaak of een ander goed rust ongeacht wiens eigendom het is. Het Nederlands recht kent de volgende zakelijk rechten: het recht van eigendom, mandeligheid, erfdienstbaarheid, erfpacht, opstal, vruchtgebruik, appartementsrecht en pand of hypotheek. De bevoegdheid tot opzegging moet bij wet of in de vestigingsakte van het recht zijn toegekend aan de hoofdgerechtigde (de eigenaar), aan de beperkt gerechtigde of aan beiden. In het Burgerlijk Wetboek is de bevoegdheid tot opzegging opgenomen voor het erfpachtrecht en het recht van opstal. De opzegging dient een jaar tevoren (in geval van erfpacht 2 maanden tevoren) bij exploot bekend te worden gemaakt.

Facilitair

(geen)

Financien

· B0573 Financiele administratie beheer
Dit werkproces betreft het uitvoeren van de financiele administratie. Het gaat hierbij om de periodieke activiteiten zoals het wijzigen van stamgegevens van crediteuren, het maken van overzichten en het bijhouden van het grootboek en memoriaal.

· B0575 Klacht aanbesteding
Dit werkproces betreft het behandelen van een klacht over een aanbestedingsprocedure. Een ondernemer kan een klacht kan indienen bij een onafhankelijk klachtenloket over het ontwerp van een aanbesteding (een design-klacht), over de selectie- of gunningsbeslissing of als een opdracht volgens hem ten onterechte niet is aanbesteed. Er is dus niet altijd een relatie met een lopende aanbestedingsprocedure. Bovendien dient de ondernemer tijdens de aanbestedingsprocedure voordat hij een klacht indient eerst een vraag te stellen, zodat die in de Nota van Inlichtingen kan worden beantwoord. Wanneer dat niet gebeurd is kan een klacht worden afgewezen. Wanneer de ondernemer niet tevreden is met de wijze van klachtafhandeling, kan hij een klacht indienen bij de landelijke Commissie van Aanbestedingsexperts (CvAE) die bemiddelt tussen beide partijen en een niet-bindend advies afgeeft.

Personeel

· B0574 Gewoon verlof
Dit werkproces betreft het beoordelen van een aanvraag van een personeelslid voor gewoon verlof. Elke medewerker heeft recht op verlof. Het waterschap moet in principe instemmen met de aanvraag. Alleen in het verlof problemen oplevert voor het waterschap kan de aanvraag geweigerd worden. Dan moet het waterschap binnen 2 weken het bezwaar laten weten.

· B0577 Vergoedingen niet-personeelsleden
Dit werkproces betreft het uitvoeren van de betaling van vergoedingen aan niet-personeelsleden. Het kan hierbij gaan om bijvoorbeeld stagevergoedingen. Wanneer de organisatie een externe inhuurt voor het uitvoeren van reguliere werkzaamheden, valt dat onder werkproces  'Factuur van crediteur'. Voor vergoedingen voor de dijkbewaking zie 'Dijkbewaking vergoeding'.

· B0578 Verlofsparen keuze verwerking
Dit werkproces betreft het verwerken van de keuze voor de toepassing van de verlofspaarregeling. Wettelijke vakantiedagen zijn de vakantiedagen waar iedere werknemer in Nederland recht op heeft. Daarnaast zijn in de CAO waterschappen zijn daarnaast bovenwettelijke vakantie-uren opgenomen. Die bovenwettelijke vakantie-uren kunnen gespaard worden, zodat personeelsleden in alle levens- en carrièrefasen in staat zijn om de werktijd af te stemmen op hun eigen behoeften. Het personeelslid dient te kiezen welke bovenwettelijke vakantie-uren hij wil sparen: bovenwettelijke vakantie-uren die in de cao zijn opgenomen, bovenwettelijke vakantie-uren die gekocht zijn uit het IKB, bovenwettelijke vakantie-uren bij onregelmatig werken en beschikbaarheidsdiensten, vakantie-uren uit de overwerkvergoeding of vakantie-uren uit de vorige verlofspaarregeling van voor 1 april 2006.

Meerdere taakvelden

(……………)

(Vaar)wegenbeheer

(……………)

Handhaving

(……………)


Omgevingswet

· B0571 Bouwactiviteit kostenverhaalovereenkomst opstelling [Omgevingswet]
Dit werkproces betreft het uitvoeren van de opstelling van een kostenverhaalovereenkomst voor een bouwactiviteit. Het waterschap en de initiatiefnemer kunnen een overeenkomst sluiten over kostenverhaal voorafgaand aan het besluit dat de aangewezen activiteit mogelijk maakt; een zogenaamde 'anterieure overeenkomst'. Dat besluit kan de wijziging van het omgevingsplan inhouden, een omgevingsvergunning voor een buitenplanse omgevingsplanactiviteit of een projectbesluit. In de overeenkomst kan naast het kostenverhaal ook een vrijwillige of afdwingbare  financiële bijdrage gebiedsontwikkeling worden afgesproken voor ontwikkelingen die niet onder het kostenverhaal vallen, maar wel bijdragen aan de kwaliteit van een gebied. Het waterschap kan daarbij geen vrijwillige financiele bijdrage opnemen en hoeft deze daarom niet te publiceren.

· B0576 Omgevingsrecht gelijkwaardige maatregel melding  [Omgevingswet]
Dit werkproces betreft het behandelen van een melding van een gelijkwaardige maatregel in het kader van het omgevingsrecht. Onder de Omgevingswet is het bijna altijd mogelijk om in plaats van een in algemene regels voorgeschreven maatregel een 'gelijkwaardige maatregel' te treffen. Die voorgeschreven maatregelen kunnen onderdeel uitmaken van het Besluit activiteiten leefomgeving (Bal), het Besluit bouwwerken leefomgeving (Bbl), maar ook om van het omgevingsplan, de waterschapsverordening of de omgevingsverordening. De gelijkwaardige maatregel moet ten minste hetzelfde resultaat bereiken als de wetgever met de voorgeschreven maatregel heeft beoogd. Voor een aantal activiteiten kan volstaan worden met een melding 4 weken voordat de gelijkwaardige maatregel wordt getroffen. Zie voor de activiteiten waar een toestemmende beschikking voor nodig is werkproces 'Omgevingsrecht gelijkwaardige maatregel beoordeling'.


Afgesloten werkprocessen

Onze redactie heeft met ingang van deze update ook een tweetal werkprocessen afgesloten:

· B0070 Ondersteuningsverklaring kandidatenlijst
Dit werkproces is afgesloten omdat deze niet door het waterschap wordt uitgevoerd.

· B0275 WOB verzoek
Dit werkproces is afgesloten omdat deze is vervangen door Woo-verzoek.

Geadviseerd wordt om de twee afgesloten processen, alsmede afgesloten documenttypen, organisatie, registraties en documentreferenties uit uw DSP te verwijderen.


Wijzigingen in bestaande werkprocessen

Ook binnen bestaande werkprocessen of daaraan gerelateerde objecten hebben wij wijzingen doorgevoerd. Dit heeft onze redactie gedaan als onderdeel van het periodiek onderhoud van ons Model-DSP en op basis van reacties die wij via onze helpdesk hebben ontvangen. 
Zo zijn er 13 nieuwe wetten toegevoegd (en 1 afgesloten) en een drietal nieuwe ketenpartners toegevoegd (en 2 afgesloten): Commissie van Aanbestedingsexperts (CvAE), Landelijke Operationeel Coordinatiecentrum (LOCC), Ondernemingskamer Gerechtshof Amsterdam.


Daarnaast zijn er 10 nieuwe registraties toegevoegd en 1 is afgesloten: 

Externe veiligheidsrisico's (afgesloten)

Nieuw:
Register Externe Veiligheidrisico's (REV)
Digitaal Stelsel Omgevingswet (DSO) - Registratie toepasbare regels (RTR)
Archief
Metingen waterkwaliteit
Metingen zuiveringinstallatie
Persoonsgegevens verwerking toestemmingen
Processen
Salarissen
Stagiairs

Dit zijn slechts enkele voorbeelden van de wijzigingen die wij per update 8 hebben doorgevoerd. Voor wijzigingen in andere modules: zie voor een gedetailleerd overzicht van alle gewijzigde gegevens onze Releasenotes.

Het verwerken van deze update
Het goed verwerken van de update bestaat niet alleen uit het technisch doorvoeren van het .dsp-bestand. Gebruik onze Release notes die wij met iedere update in Excel-formaat uitleveren om gestructureerd alle wijzigingen die met deze update meekomen te verwerken. De grijze model-beheerde velden worden met het doorvoeren van het update-bestand uiteraard automatisch geactualiseerd, maar er is meer waar u rekening mee dient te houden:
· In de vensters wordt altijd de lokale benaming van elementen in het model-DSP getoond. Wanneer u na het doorvoeren van de update de 'Naam' (het witte, lokale veld) van de documenttypen gelijk wilt maken aan de 'Modelnaam' (grijs, model-beheerd veld), dient u de volgende stappen uit te voeren:
· selecteer in een module die objecten waarvan u de naamgeving wilt synchroniseren;
· klik met uw rechtermuisknop op een object en kies voor “Herstel modelwaardes”;
· vervolgens krijgt u een scherm met de melding “Herstel modelwaardes Naam” waarin u de wijziging bevestigt.
Na het doorlopen van deze stappen zijn de lokale benamingen en de modelbenamingen van de betreffende objecten gelijk. 
Let wel op: wanneer u eerder bewust documenttypen of resultaattypen een lokale naam heeft gegeven, neem deze dan niet mee in het herstellen van de modelwaardes! Anders zullen uw lokale waarden worden overschreven.

· Indien onze redactie model-objecten in het DSP heeft afgesloten dient u als lokale beheerder van de i-Navigator deze model-objecten bewust te verwijderen. Door onze redactie afgesloten objecten zijn te herkennen aan het veld 'Afgesloten In Model-DSP' dat de waarde 'Ja' heeft gekregen. U kunt door meerdere objecten te selecteren deze in bulk verwijderen.

Heeft u inhoudelijke op- of aanmerkingen, mail het naar onze helpdesk: helpdesk.dsp@sdu.nl en wij zullen dan zo snel mogelijk reageren. 

Kees-Jan Vermeulen
Juli 2023
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